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Toimeksiannon nimi: Luumaki-Imatra rakennuttajakonsulttipalvelut

Otsikossa mainittuun toimeksiantoon kuuluvat alla olevassa luettelossa esitetyt rakennuttajakonsultin tehtavét.

Tehtava

Tulos

Tarkempi kuvaus

Toteutussuunnittelun hankinta ja ohjaus

Hankintavaiheen tehtavat

Osallistuu suunnitelmapakettijaon maérittelyyn huomioiden mahdolliset
rakentamisen aikaiset hankinta- ja urakkarajat.

Suunnitelma-pakettijako

Tasmentaa toteutussuunnittelun tavoitteet ja tekee esityksen toteutus-
muodon asettamista vaatimuksista suunnittelulle.

Tasmennetyt
suunnitteluperusteet

Tekee tilaajalle esityksen mahdollisista l&htdtietojen tdydennystarpeis-

ta.
Osallistuu hankintamenettelyn valintaan ja palkkiomuodon maatritte- Kirjaus tarjouspyynto-
lyyn. asiakirjoihin

Kokoaa ja tarkistaa suunnitelman hankinnan sisallésta.

Suunnitelma hankinnan
sisallosta

Osallistuu mahdollisten puitesopimustoimittajien valintaan.

Laatii hankintailmoitukset huomioiden lainsdadanndén mukaiset sisalto-,
aika- ja muut vaatimukset seka tilaajan hankintaohjeet.

HILMA-ilmoitus ja han-
kinnan jalki-ilmoitus

Laatii tilaajan ohjeiden ja asiakirjamallien mukaiset tarjouspyyntbasia-
kirjat liitteineen kayttéen tilaajan uusimpia asiakirjapohijia.

Tarjouspyynto siséltéden
tekniset ja kaupalliset
asiakirjat

Osallistuu suunnittelutarjousten vertailuperusteiden laadintaan.

Kirjaus tarjouspyyntdon

Maéarittaa tarjouspyyntoasiakirjoihin tilaajalle luovutettavan dokumen-

Kirjaus tarjouspyyntdén

toinnin.
Kokoaa tilaajan hankinnan ohjeistuspalvelun mukaiset tarjouspyynto- Tarjouspyyntd siséltéen
asiakirjat. tekniset ja kaupalliset

asiakirjat

Osallistuu osallistumishakemusten avaus- ja kasittelytilaisuuksiin ja
toimii niissa sihteering, valmistelee osallistumishakemusten jattéaneiden
ehdokkaiden soveltuvuuden kasittelyn (hankintailmoituksen vahim-
maisvaatimukset, pakolliset ja harkinnanvaraiset poissulkemisperus-
teet, jaaviys jne.). Valmistelee osallistumishakemusten tdydennys- tai
tdsmennyspyynnét ja mahdolliset ehdokkaiden hylkdamispaatokset.

Avaus- ja kasittelypoy-
takirjat, taydennys- ja
tasmennyspyynnot,
mahdolliset ehdokkai-
den hylkdamispaatos-
luonnokset

Vastaa tarjouspyyntdaineistojen saatavuudesta huomioiden myds uu-
den ohjeistuksen (tulevan hankintalain) edellytykset.

Valmistelee laskenta-aikaiset tdydennykset ja liséselvitykset.

Lisakirjeet

Huolehtii tilaajan ja tarjoajien kahdenkeskisten tapaamisten kaytannén
jarjestelyisté ja toimii tapaamisten sihteerina.

Muistiot

Osallistuu suunnittelutarjousten avaukseen. Toimii avaus- ja kasittelyti-
laisuuksissa sihteerina.

Avaus- ja kasittelypoy-
takirja

Tarkastaa tarjoajien soveltuvuuden ja tarjousten tarjouspyynnén mu-
kaisuuden (tarjousten sisallén tarkastaminen).

Valmistelee tarjousten selvityspyynnét ja hyvéksyttaa ne tilaajalla seka
esittelee tilaajalle niihin saadut vastaukset. Laatii tarjouksia koskevat
hylkdyspaatokset ja hyvaksyttaa ne tilaajalle.

Selvityspyynnét, vasta-
ukset, hylkayspaatos-
luonnokset
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Tehtéva

Tulos

Tarkempi kuvaus

Osallistuu suunnittelutarjousten vertailuun. Kokoaa arviointiryhmien
tyon, koostaa tarjousten yhteenvedon vertailua varten ja tekee tarjous-
ten teknisen vertailun.

Tarjousten laadullisten

ominaisuuksien arvioin-
nin sanalliset perusteet
hankintapaatoksen liit-

teeksi

muskatselmusaineiston, lahettdd kokouskutsut, toimii kokouksissa
sihteerina ja huolehtii kokouspoytékirjojen jakelusta

Tekee hankintapaatosasiakirjan luonnoksen. Paatosesitys

Huolehtii tarjouskilpailuun osallistuneiden tiedoksisaannista. Hankintapaatos,
valitusosoitus,
oikaisuohje

Kokoaa kilpailutusasiakirjat arkistointia varten.

Valmistelee sopimuskatselmuksessa kasiteltavat asiat, kokoaa sopi- Poytakirja

Tarkastaa suunnittelijan projektisuunnitelman ja muun sopimuskatsel-
musaineiston ennen sopimuskatselmusta.

Taydentaa sopimusluonnoksen sopimuskatselmuksessa sovituin osin
ja viimeistelee seka tarkastuttaa sopimuksen tilaajalla. Lahettaa sopi-
muksen sopijapuolille ndhtavaksi ennen allekirjoitusta.

Konsulttisopimukset

Valmistelee hankinnan tilaukseen/ sopimukseen liittyvét asiakirjat ale-
kirjoitusvalmiuteen (mm. sopimuskansiot)

Suunnittelun ohjausvaihe

Johtaa yhteistydssa tilaajan kanssa toteutussuunnitelma-aikataulun
laadintaa, ohjaa sen toteutumisesta seka raportoi siité tilaajalle. Johtaa
yhteistydssa tilaajan kanssa ja ohjaa rakennusaikaisen suunnittelun ja
toteutuksen yhteensovitusta.

Toteutussuunnitelma-
aikataulu

toituspalaverit.

Valmistelee suunnittelukokouksissa kasiteltavat asiat, lahettaa kokous- | Poytakirjat
kutsut ja toimii kokouksissa sihteerina seké huolehtii jakelusta sovitta-

valla jakelulla.

Ohjaa suunnittelijoiden riskien arviointia ja jarjestaa tarvittavat riskikar- | Muistiot

Suorittaa rakennuttajan suunnitteluvaiheen turvallisuuskoordinaattorin
tehtavat

Varmistaa, ettd paasuunnittelija huolehtii suunnitelmien yhteensovitta-
misesta ja ristiriidattomuudesta ja ettd suunnittelijoiden yhteistyd toimii
sovitulla tavalla

Osallistuu ja sitoutuu koko organisaatiollaan tietomallinnukseen perus-
tuvan hankkeen lapivientiin

Osallistuu suunnitelmien ulkopuolisen tarkistuksen hankintaan, seké
vastaa suunnittelun ja tarkastustyén yhteensovituksesta

Varmistaa, ettd suunnitelmat on tarkastettu ja hyvaksytetty.

Tarkastettu suunnitelma/
tietomalli

Vastaa tilaajan hankkiman projektipankin yllapitdmisesta ja ajantasai-
suudesta




